Zatgcznik nr 1 do umowy o zastgpstwo procesowe

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

W zwiazku z wejsciem w zycie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych, oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (,,RODO”) informujemy Panstwa, ze Kancelaria Radcy Prawnego przetwarza miedzy
innymi dane osobowe:

a) klientow bedacych osobami fizycznymi,

b) w przypadku klientéw kancelarii bedacych osobami prawnymi badz jednostkami organizacyjnymi
nieposiadajagcymi osobowosci prawnej - dane osobowe 0sob uprawnionych do reprezentacji takich
podmiotéow, pracownikow i wspotpracownikow takich klientow,

¢) dostawcow ustug bedgcych osobami fizycznymi, jak réwniez pracownikow i wspotpracownikow
dostawcow ustug;

d) osoéb zglaszajacych sie do Kancelarii w celu uzyskania pomocy w zakresie doradztwa prawnego
$wiadczonego przez kancelarig, jak rowniez osob, ktorych dane zostaly uzyskane przy okazji
$wiadczenia takich ustug na rzecz klientoéw Kancelarii,

e) 0sob wspotpracujacych z Kancelaria w sposob staty badz sporadyczny przy $§wiadczeniu ushug
przez Kancelarig;

W zwigzku z powyzszym Kancelaria przekazuje Panstwu istotne informacje zwigzane z faktem
przetwarzania danych osobowych.

ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych jest Kancelaria Radcy Prawnego Lidia Laboch z siedziba w
Koscianie, ul. Stanistawa Szczepanowskiego 13-15, 64-000 Koscian, NIP 698-178-32-97

DANE KONTAKTOWE ADMINISTRATORA
Mozna si¢ z nami skontaktowac:
a) telefonicznie: 793-322-048;
b) pod adresem e-mail: kontakt@kancelarialaboch.pl;
¢) w siedzibie Kancelarii pod adresem: ul. Stanistawa Szczepanowskiego 13-15, 64-000 Koscian

CELE PRZETWARZANIA DANYCH, PODSTAWA PRAWNA ORAZ PRAWNIE
UZASADNIONE INTERESY

Informujemy, ze Panstwa dane osobowe przetwarzane beda, gdy jest to niezbedne do:

1. zawarcia i wykonania umowy, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO, w tym w szczegolnosci
umowy obstugi prawnej badz umowy o §wiadczenie ustug na rzecz Kancelarii przez dostawcow takich
ustug;

2. wypetnienia obowiazkow prawnych cigzacych na administratorze danych osobowych na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, wynikajacych z prawa Unii lub prawa polskiego;

3. do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora lub
strone trzecig na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, za ktore administrator uznaje w szczegolnosci:



dochodzenie, ustalenie i obron¢ przed roszczeniami, zapobieganie oszustwom, zapewnienie
bezpieczenstwa $rodowiska teleinformatycznego, stosowanie systemow kontroli wewngtrznej,
monitorowanie Kancelarii oraz rejestrowanie wejs¢ i wyjs¢ z Kancelarii, ustalanie konfliktow
interesOw i naruszen etycznych w zakresie niezbednym do przeciwdziatania naduzyciom, w celach
archiwalnych i statystycznych, jak rowniez $§wiadczenie ustug na rzecz klienta, w sytuacji, w ktorych
interes klienta jest nadrzedny wobec interesow, praw 1 wolnos$ci osoby, ktorych dane dotycza

KATEGORIE PRZETWARZANYCH DANYCH OSOBOWYCH
Kancelaria przetwarza nastepujace kategorie danych osobowych:

- dane majgce na celu potwierdzenie tozsamosci takie jak imi¢ i nazwisko, numer PESEL, numer
dowodu osobistego, dat¢ urodzenia;

- dane kontaktowe, takie jak: numer telefonu, adres email, adres zamieszkania;
- dane identyfikacji podatkowe;;

- dane dotyczace wyksztatcenia oraz do§wiadczenia zawodowego — jesli jest to konieczne z punktu
widzenia §wiadczonych ustug;

- dane dotyczace sytuacji majatkowej i finansowej - jesli jest to konieczne z punktu widzenia
swiadczonych ustug;

- dane dotyczace dziatalnosci zawodowej, gospodarczej;
- dane dotyczace stanu cywilnego - jesli jest to konieczne z punktu widzenia §wiadczonych ustug.

Ponadto Kancelaria moze przetwarza¢ inne kategorie danych osobowych, o ile nie mozna
zakwalifikowaé tych danych do Zadnej ze wskazanych grup, a przetwarzanie jest dokonywane w
celach okreslonych niniejsza informacjg;

KATEGORIE ODBIORCOW DANYCH
Odbiorcami danych moga by¢ podmioty z nastepujacych kategorii:

- wspolpracujacy z Kancelarig adwokaci, radcowie prawni, notariusze oraz inne podmioty $§wiadczace
ustugi prawne i samodzielnie decydujace o celach i sposobach przetwarzania danych;

- nabywcy wierzytelnosci kancelarii;

- podmioty upowaznione na podstawie obowigzujacych przepisow prawa (w szczego6lnosci sady i
organy panstwowe);

- biura informacji gospodarczej;

- podmioty §wiadczace ustugi:

- informatyczne oraz nowych technologii;
- platnicze;

- ksiggowo- finansowe;

- audytorskie i kontrolne;

- windykacyjne;

- drukarskie;

- niszczenia dokumentow;



- pocztowe oraz kurierskie
PRZEKAZYWANIE DANYCH POZA EUROPEJSKI OBSZAR GOSPODARCZY

Kancelaria zasadniczo nie przekazuje danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy.
Kancelaria moze jednak zleca¢ wykonanie okreslonych uslug badz zadan informatycznych
ustugodawcom majacym siedzibe poza Europejskim Obszarem Gospodarczym. W takim przypadku
dane sg przekazywane do panstwa trzeciego, w stosunku do ktdrego na podstawie decyzji Komisji
Europejskiej stwierdzono odpowiedni stopien ochrony danych. W kazdej chwili moze Pan/ Pani
zazada¢ dalszych informacji i kopii odpowiednich zabezpieczen.

OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH
a) celem wykonania umowy/ uméw — do momentu ich rozwigzania badz wygasnigcia;

b) ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami — do momentu przedawnienia roszczen badz
whniesienia sprzeciwu;

¢) celem wypelnienia cigzgcych na Kancelarii obowigzkéw prawnych — do momentu wygasniecia
obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa.

PRZYSLUGUJACE PRAWA

- prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, ich sprostowania i uzupelnienia, ograniczenia
ich przetwarzania i usunigcia;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, ktore zostaty przez Pana/ Panig przekazane Kancelarii, tj.
prawo do ich otrzymania w ustrukturyzowanym powszechnym formacie oraz ich przestania innemu
administratorowi. Prawo to moze zosta¢ zrealizowane wytacznie w przypadkach, gdy przetwarzanie
odbywa si¢ na podstawie zgody badz umowy oraz o ile jest catkowicie zautomatyzowane.

Celem skorzystania z powyzszych prawa nalezy skontaktowac si¢ z Kancelaria.
PRAWO DO WNIESIENIA SKARGI

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujgcego si¢ ochrong danych osobowych w
przypadku uznania, iz przetwarzanie danych osobowych narusza RODO

PRAWO SPRZECIWU

Ma Pan/ Pani mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ile
przetwarzanie to odbywa si¢ w celach wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez administratora lub stron¢ trzecia, tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit.f RODO.

Przyczyna takiego sprzeciwu musi by¢ Pana/Pani szczegdlna sytuacja. Po otrzymaniu sprzeciwu
przestaniemy przetwarza¢ Pani/ Pana dane w powyzszych celach, co do ktorych wyrazita Pani/ Pan
sprzeciw, chyba ze wykazemy istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania,
nadrz¢dnych wobec Pani/ Pana interesow, praw i wolnosci lub podstaw do ustalenia, dochodzenia Iub
obrony przed roszczeniami.

PRAWO DO COFNIECIA ZGODY

O ile przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby, ktorej dane dotycza osoba ta ma
mozliwos¢ cofniecia zgody w dowolnym momencie, przy czym cofnigcie zgody pozostaje bez
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania danych, dokonanego na podstawie tej zgody przed jej
cofnigciem.



INFORMACJA CO DO WYMOGU LUB DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ
KONSEKWENCJACH I NIEPODANIA

W zakresie przetwarzania danych osobowych w celu, o ktorym mowa w pkt 2 powyzej, obowiazek
podania danych jest wymogiem ustawowym; z kolei w przypadku przetwarzania danych w celach, o
ktorych mowa w pkt 1 1 3, obowigzek podania danych jest wymogiem umownym - podanie danych
osobowych we wszystkich celach, o ktérych mowa powyzej, jest dobrowolne, jednak jest niezbedne
do zawarcia i realizacji umowy z kancelarig.



